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revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
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8 Descrierea procedurii operationale

9 Responsabilitdti si raspunderi in derularea activiatii

10 | Responsabilitdti si rdspunderi in derularea activitagilor

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea edifiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semndtura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4
1.1 | Elaborat Barbu Laura Andreea Consilier
educativ
Vasile Casandra Rebeca | Responsabil
comisie parini
1.2 | Verificat Sandulescu Costinel Coordonator
CEAC
1.3 | Aprobat Deaconu Marius Director

2. Situatia editiilor si a

reviziilor in cadrul editiilor procedurii operati

#a . oy A
-2 e

“ \ :
Nr. | Editia/ Componenta Modalitatea Data de la care ég(&phcé,\.,,w }‘J}
Crt. | revizia in revizuita reviziei prevederile editie .révgfgy
cadrul editie editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 Procedura completi
2.2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupd, caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Nume §i Data Semndturi
Crt. | difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 A
3.1 | Informare | 1 CEAC Coordonator | Sandulescu W
Costinel r
3.2. | Aplicare |2 Consilier Consilier Barbu
educativ educativ Laura '
Responsabil Responsabil | Andreea
comisie comisie Vasile o
parinti parinti Casandra (_‘%
Rebeca ~—~
3.3 Evidenta |3 Secretariat Secretar o s
Data Mod de distribuire
primirii
34 | Aplicare |4 Profesori Profesori Electronic
diriginti diriginti
3.5 Informare | 5 Secretariat Secretar Electronic
Petricioiu
Daniela
3.6 Arhivare | 6 Secretariat Secretar Electronic
Petriciouiu
Daniela

4. Scopul procedurii operationale

4.1.Procedura operationald reglementeaza modalitatea de comunicare cu parinii/ tutorii
/reprezentantii legali ai elevilor in contextul pandemiei de COVID-19 si al
desfasurarii procesului didactic in sistem online, cat i responsabilitagile fiecarei parti
implicate in procesele instructiv-educativ §i recuperator — compensatoriu (terapeutic).

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Procedura se aplicd de catre toate cadrele didactice.

6. Documentele de referintii (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

- Legea educatie nationale nr. 1/05. 01. 2011, publicatd in Monitorul ~ Oficial al
Romaniei, partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile §i modificarile ulterioare;
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- Ordinul 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si furnizare a unititilor de invdtimant preuniversitar;

- Ordinul comun 5487/1494/2020 al MEC si respectiv MS pentru aprobarea masurilor

de organizare a activitdtii in cadrul

unitatilor institutii de invatamant de conditii de

sigurantd epidemiologica, pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-2;

- Ordinul numirul 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei cadru privind
desfasurarea activitdtilor didactice prin intermedul tehnologiei si al internetului, precum
si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

R

1 Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationald urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

in vederea relizdrii activittii, cu privire la aspectul procesual.

2 Editie a unei Forma inifiali sau actualizati dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
operationale

3 Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
editiei asemenea, dupi caz a unei sau mai multor componente ale

unei edifii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

4 Distantare fizicé Distanta de minimum 1 metru.

5 Masuri igienico- In situatia in care este solicitati prezenta parintilor in cadrul
sanitare de scolii, programatd in prealabil, se realizeaza triajul epidemiologic
prevenire cu conform procedurii aprobate la nivelul unitdtii. Si se respectd
infectie cu SARS- | toate misurile igienico-sanitare in vigoare privind deinfectarea,
COV-2 distantarea si circuitul documentelor.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura operationalé
2 E Elaborare

3 V Verificare

4 A Aprobare
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Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 CS.ElL Centrul Scolar de Educatie Incluzivad
8 C.EA.C. Comisia de Evaluarea si Asigurarea Calitatii
9 M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetdrii

10 M.S. Ministerul Sanatatii

8. Descrierea procedurii operationale

Pe perioada desfasurdrii activitatii didactice in sistem online, profesorii diriginti au
obligatia mentinerii unui contact permanent cu pdrinii/ tutorilor /reprezentantilor legali
ai elevilor din clasa. Mijloacele de comunicare utilizare vor fi:

- Platforma Google Classroom;

- Grupurile de WhatsApp ale claselor;
- Convorbiri telefonice;

- Corespondenta e-mail;

- Corespondenta prin posta.

Prezenta fizicd a parintilor in cadrul unititii de invatamant este planificatd anterior,
respectindu-se normele igienico-sanitare in vigoare privind prevenirea §i combaterea
riaspandirii Sars-Cov-2.

Conform art.67, alin. 1 din ROFUIP in vigoare, pentru realizarea comunicarii constante
cu parintii sau cu reprezentangii legali, profesorul diriginte stabileste, in acord cu
acestia, lunar, o intdlnire pentru discutarea problemelor educationale, comportamentale si
pentru prezentarea situatiei scolare a elevilor. Avand in vedere contextul epidemiologic
la nivel national, aceste intilniri se vor desfasura online, in sistem de videoconferinti.
Planificarea orelor dedicate intdlnirilor cu péringii/ reprentantii legali ai elevilor se
comunica acestora prin intermediul mijoacelor de comunicare enumerate anterior.

Aceste intdlniri se recomandd si fie individuale, in conformitatete cu programarca
stabilita in prealabil. La aceste intalniri, la solicitarea périntelui, reprezentantului legal
sau a dirigintelui, poate participa si elevul.
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Intervalul orar in care se desfisoard comunicarea cu profesorii diriginti in
videoconferintd / telefonic este 18:00 -20:00, de luni pand vineri.

Comunicarea périnti- compartimente administrative ale scoli (secretariat, contabilitate,
director, asistent social) se face fie telefonic, e-mail sau fatda in fatd fin situatii
exceptionale.

10. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitifilor

Nr | Compatimentul I Il 111 v Vv VI
crt | (postul) / actiunea
(operatiune)
0 1 2 3 4 5 6
1 Director E
2. Responsabil \Y
C.EAL.
3, Director A
4, Diriginti Ap
& Cadre didactice Ap




CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA SFANTA MARINA - Curtea de Arges
Telefon / Fax 0248/268082

Mail: centruldezimarina@yahoo.com

DECLARATIE

in conditiile desfisuririi activitatilor didactice la nivelul unitatii de invatamant
CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA SFANTA MARINA - Curtea de
Arges, inclusiv prin intermediul tehnologiei si a internetului,

in conformitate cu dispozitiile din:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare, art. 272 (3)
inregistrarea prin orice procedee a activitdfii didactice poate fi facutd numai cu acordul
celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrarilor activitdfilor didactice de cdtre elevi sau
de cdtre alte persoane este permisd doar cu acordul cadrului didactic respectiv;
Metodologia cadru privind desfisurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal aprobatd prin
Ordinul Nr. 5542/2020, art. 6,

SUBSEIHNAEIL it mssnsssimmis s s s e eesasrs , parinte/tutore legal al

eopibuiielontiing.. ... oo it st , inmatriculat in clasa ........cccocenvennens md oblig:

sd nu inregistrez prin niciun procedeu activitatile didactice si si nu le multiplic sub nicio
forma fira acordul cadrului didactic care conduce/realizeaza activitatea respectiva;

si iau toate masurile pentru a preveni inregistrarea activitatilor didactice sau multiplicarea
inregistririlor acestora, in absenta acordului cadrului didactie, care conduce/realizeaza

activitatea respectiva.

Declar, sustin si semnez cii am luat la cunostinti de intregul continut, precum si de

prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Parinte/Tutore legal, Data
09.11.2020

Elev,



CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA SFANTA MARINA — Curtea de Arges
Telefon / Fax 0248/268082

Mail: centruldezimarina@yahoo.com

DECLARATIE

[n conditiile desfasurarii activitatilor didactice la nivelul unitatii de invatamant
CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA SF ANTA MARINA - Curtea de

Arges, inclusiv prin intermediul tehnologiei i a internetului,

in conformitate cu dispozitiile din:

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile §i completérile ulterioare, art. 272 (3)
inregistrarea prin orice procedee a activitdfii didactice poate fi facuta numai cu acordul
celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice formad, a inregistrdrilor activitdtilor didactice de catre elevi sau
de cdtre alte persoane este permisd doar cu acordul cadrului didactic respectiv;

- Metodologia cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal aprobata prin

Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

SUBSEIINAEHD .« 2o v 35 5 5 s simmpes sen wnse s melanispme weds . incadat la unitatea de
invitimant CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA SFANTA MARINA -
Curtea de Arges. pe postul. .o vvevrruiriiioeens covennnnnsneenannns , mi oblig:

- sd nu inregistrez prin niciun procedeu activitatile didactice si sd nu le multiplic sub nicio

o3 11F i e roa) 1 | ] DR e el e D e SRl G S I z

- sa previn inregistrarea activitdtilor didactice sau multiplarea inregistrdrilor acestora, in
absentaacorailiily s« 5 crimesinsdaienidl ae o iboaetealslee setecs v

Declar, sustin si semnez ci am luat la cunostinta de intregul continut, precum si de

prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Cadru Didactic. Data



