Regulamentul de ordine interioară pentru personalul didactic
şi didactic auxiliar
  
Personalul didactic şi didactic auxiliar de la toate nivelurile de învăţământ au drepturi şi obligaţii ce decurg din legislaţia în vigoare, din Legea 84/1995, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, Legea 128/1997 cu modificările şi completările ulterioare, Constituţia României şi a contractului individual de muncă.
Prezentul regulament face precizări pe baza legilor amintite mai sus şi are ca scop îmbunătăţirea activităţii din şcoală.
 Art. 1: Personalul didactic şi didactic auxiliar prestează în medie 8 ore de muncă pe zi realizate prin săptămâna de lucru de 5 zile (40 de ore săptămânal), în conformitate cu art.12 din Contractul colectiv de muncă şi a legislaţiei în vigoare.
 Art. 2: Cadrele didactice se prezintă la şcoală cu cel puţin 15 minute înaintea începerii activităţii didactice, timp în care îşi pregăteşte materialul didactic şi consemnează în condica de prezenţă activităţile ce le desfăşoară. 
 Art. 3: Personalul didactic de predare are obligaţia de-a folosi integral şi eficient cele 50 de minute prevăzute pentru fiecare lecţie, nefiind permisă întârzierea la ore sau ieşirea de la ore înainte de a suna. 
 Art. 4: Personalul didactic va respecta întocmai orarul şcolii, eventualele schimbări de ore se vor face numai cu acordul conducerii unităţii sau a profesorului de serviciu când directorul nu se află în unitate. 
 Art. 5: Personalul didactic de predare are obligaţia pregătirii apropiate pentru lecţii prin proiecte de lecţii. Acestea vor fi detailate pentru suplinitori, stagiari sau cei care nu predau în specialitate.
 Art. 6: Personalul didactic are obligaţia să folosească întreaga bază didactică a şcolii, el îşi pregăteşte experimentele, lucrările practice, lucrările de laborator, materialele demonstrative, cu o zi înaintea efectuării lor. 
 Art. 7: Personalul didactic are obligaţia să presteze pe lângă norma de predare şi alte activităţi ca: 
a)             pregătirea suplimentară cu elevii pentru concursuri şcolare şi examene;
b)             efectuarea serviciului pe şcoală conform planificării şi îndeplinirea sarcinilor ce-i revin ca profesor de serviciu;
c)             ţinerea şedinţelor cu părinţii la clasa la care este diriginte, semestrial sau ori de câte ori este necesar;
d)             să colaboreze cu familia elevilor prin: întâlniri de dialog educaţional, lectorate, vizite la domiciliu (cel puţin una pe an şcolar), corespondenţă, etc.;
e)             participarea la activităţile catedrei metodice, ale Consiliului profesoral, a Consiliului profesorilor clasei, a Comisiei metodice a diriginţilor, a Consiliului pentru Curriculum şi a Comisiilor de lucru din şcoală;
f)               participarea la şedinţele şi activităţile Consiliului de administraţie, când este solicitat;
g)             participarea la activităţile colectivelor pe domenii şi probleme, din care face parte sau la care este convocat de directorul şcolii;
h)             studiul planurilor şi aprecierea temelor, tezelor şi a altor lucrări efectuate de elevi;
i)                întocmirea corectă şi la timp a planificărilor calendaristice şi predarea unui exemplar conducerii şcolii;
j)               confecţionarea de material didactic, elaborarea de teste, chestionare etc.
k)             verificarea şi aprecierea temelor, tezelor şi a altor lucrări efectuate de elevi;
l)               verificarea ritmică a elevilor pe tot parcursul anului şcolar, în cadrul lecţiilor şi a altor forme de activitate didactică: prin examinări orale, extemporale, teste şi probe practice, referate şi proiecte, interviuri, portofolii etc.;
m)           în evaluarea nivelului de cunoştinţe al unui elev la un obiect de studiu, se vor lua în calcul: cunoştinţele elevului şi felul cum le aplică în practică, deprinderile, capacitatea de viteză atitudinea faţă de învăţare;
n)             punerea în practică a ideilor novatoare pentru modernizarea procesului de învăţământ;
 Art. 8: În calitate de profesor de serviciu pe şcoală, personalul didactic are următoarele atribuţii:
a)             se prezintă la serviciu la ora 645;
b)             verifică sălile de clasă din punct de vedere igienic: căldura şi starea mobilierului din fiecare sală de clasă;
c)             deschide dulapul cu cataloage şi le pregăteşte pentru începerea orelor;
d)             trasează sarcini concrete elevului de serviciu;
e)             verifică, la începutul fiecărei ore, prezenţa cadrelor didactice iar dacă sunt absenţi informează conducerea şcolii, asigură suplinirea şi consemnează aceasta în caietul de procese verbale;
f)               consemnează în ,,caietul profesorului de serviciu” toate abaterile constatate şi nominalizează cadrele didactice care au absentat de la ore, au întârziat sau nu au vrut să suplinească pe cei absenţi;
g)             părăseşte şcoala după încheierea ultimei ore de curs de la ciclul respectiv de învăţământ, după ce verifică şi închide cataloagele la ora 1500;
h)             profesorii de serviciu vor purta ecusoane cu inscripţia „PROFESOR DE SERVICIU”.
i)               Verifică prezenţa elevilor cel puţin o dată pe zi, în corpul de clădire unde efectuează serviciul.
 Art. 9: Fiecare cadru didactic scoate elevii din clasă la sfârşitul orei, când timpul de afară permite aceasta; ieşind ultimul din clasă;
Art. 10: Personalul didactic încheie situaţia şcolară a elevilor în conformitate cu legislaţia în vigoare, susţine examenele de corigenţă sau diferenţă.
Art. 11: Personalul didactic organizează şi desfăşoară orele de dirigenţie şi alte activităţi specifice conform planificării sau în funcţie de problemele educative pe care le ridică viaţa, de cele cu care se confruntă colectivul de elevi şi de sarcinile educative ale şcolii.
Art. 12: Personalul didactic organizează şi îndrumă toate activităţile desfăşurate cu elevii în afara clasei şi şcolii: cercuri, concursuri, olimpiade, acţiuni cultural-sportive şi recreativ-turistice, serbări, aniversări, etc. 
Nu se va desfăşura nici o activitate în şcoală fără prezenţa unui cadru didactic.
Art. 13: Personalul didactic are datoria să-şi îmbogăţească în permanenţă pregătirea în domeniul specialităţii, psihopedagogică şi metodică a predării disciplinei pe care o predă. Pentru aceasta el are obligaţia de a participa la activităţile de perfecţionare organizate în şcoală şi în afara şcolii prin: comisii metodice, cercuri pedagogice, schimburi de experienţă, consultaţii, conferinţe, simpozioane, cercuri de informare ştiinţifică, cursuri de perfecţionare, grade didactice, forme de perfecţionare prin corespondenţă cursuri fără frecvenţă, organizate de instituţii de învăţământ superior, combinate cu consultaţii periodice etc.
Art. 14: Fumatul în spaţiile de învăţământ, cancelarii şi birouri este interzis.
Art. 15: Este interzis vorbitul la telefonul celular în timpul activităţii didactice.
Art. 16: Se interzice personalului didactic să participe la ore sau alte activităţi organizate cu elevii când se află sub influenţa băuturilor alcoolice;
Art. 17: Personalul didactic şi didactic auxiliar trebuie să aibă în şcoală o ţinută decentă, în activităţile cu elevii să aibă relaţii principiale, de colaborare şi respect pentru ei. Este interzisă pedeapsa corporală a elevului, la fel şi jignirea individuală sau colectivă.
Art. 18: Se interzice personalului didactic şi didactic auxiliar purtarea pirsingurilor.
Art. 19: Personalul didactic auxiliar este obligat să-şi ducă la îndeplinire toate sarcinile prevăzute în fişa postului.
Art. 20: Personalul didactic şi didactic auxiliar este obligat să ducă la îndeplinire cu solicitudine şi simţ de răspundere toate sarcinile încredinţate de conducerea şcolii.
Art. 21: Profesorul diriginte mai are următoarele atribuţii:
a)             semnează carnetele de elev la începutul fiecărui an şcolar la locul unde este viza anuală, pentru elevii din clasa lui;
b)             semnează carnetele de alocaţie pentru elevii din clasa lui, lunar;
c)             întocmeşte dosarele de bursă a elevilor şi le înaintează conducerii şcolii;
d)             se preocupă de procurarea de manuale şcolare pentru elevii din liceu şi anul de completare.
 Art. 22: Cadrele didactice sunt obligate să facă consemnările în documentele şcolare cu simţ de răspundere evitând pe cât posibil greşelile;
Art. 23: Cadrele didactice care acceptă elevilor să intre la oră după ele şi consideră motivul întârzierii bine întemeiat sunt obligate până la sfârşitul orei să le motiveze absenţele.
Art. 24; Elevii se învoiesc numai de către diriginţi sau directori.
Art. 25: Nerespectarea prevederilor Regulamentului de ordine interioară se sancţionează cu:
a)             nerespectarea art. 3 se sancţionează cu diminuarea punctajului total din fişa  de evaluare anuală cu 2 puncte pentru fiecare abatere.
b)             nerespectarea art. 5 va avea drept urmare nepermiterea intrării profesorului în cauză la oră, neplata orei şi diminuarea punctajului din fişa de evaluare anuală cu 2 puncte dacă situaţia se repetă;
c)             nerespectarea art. 7 alin. e. va duce la diminuarea punctajului cu 2 puncte pentru fiecare abatere;
d)             nerespectarea art. 7 alin. i. va duce la diminuarea punctajului după cum urmează:
          neîntocmirea corectă a planificării conform noii metodologii şi-a recomandării insp. de specialitate şi-a şefului de catedră cu 10p;
          nepredarea la timp a planificării la şeful de catedră se diminuează cu 1 punct pentru fiecare zi de întârziere;
e)             nerespectarea art. 7 alin. l. va duce la diminuarea punctajului cu 2 p;
f)               nerespectarea art. 2. în mod repetat va duce la diminuarea punctajului cu 1 punct pentru fiecare zi nesemnată;
g)             nerespectarea art. 8. alin. a. în mod repetat va duce la diminuarea punctajului cu 1 punct pentru fiecare abatere;
h)             nerespectarea art. 8. alin. e. şi f. în mod repetat va duce la diminuarea punctajului cu  puncte pentru fiecare abatere;
i)               nerespectarea art. 9. în mod repetat va duce la diminuarea punctajului cu 1 punct pentru fiecare oră;
j)               nerespectarea art. 16. va duce la diminuarea punctajului cu 5 puncte pentru fiecare abatere;
 Art. 26: Dacă un cadru didactic lipseşte nemotivat 3 zile, i se desface contractul individual de muncă.
 

 Regulamentul de ordine interioară pentru elevi
 
Secţiunea 1
Dobândirea calităţii de elev
 Art. 1:  Calitatea de elev la Grupul Şcolar Industrial Sărmăşag se obţine în conformitate cu Regulamentul de Organizare şi Funcţionare a Învăţământului Preuniversitar de Stat Nr. 4925/ 18.09.2005 şi Legea învăţământului nr.84/1995, republicată şi cu modificările şi completările ulterioare :
 Art. 2:  Elevii repetenţi, retraşi sau exmatriculaţi cu drept de reînscriere în anul şcolar următor, se vor reînmatricula, la cerere (în acelaşi an de studiu, din învăţământul de zi) numai până în primele două zile de şcoală. Cererile depuse după această dată nu se vor lua în considerare. 
 Art. 3: Calitatea de elev se atestă prin carnetul de elev, aceasta este completat şi înmânat elevilor de către învăţător sau diriginte, în primele 2 săptămâni de la începerea cursurilor anului şcolar, contracost; 
 Art. 4: Elevilor le este interzis să facă orice fel de însemnări în carnetul de elev (însemnări personale, note, medii, modificări de note sau date etc.)
 Art. 5: Păstrarea necorespunzătoare a carnetului de elev, pierderea sau deteriorarea lui, se sancţionează cu cumpărarea unui carnet nou.
 Art. 6: Dacă elevul nu poartă asupra lui carnetul de elev sau nu-l prezintă profesorilor pentru consemnarea notelor şi părinţilor pentru luare la cunoştinţă, se pedepseşte de către diriginte/ învăţător prin mustrare în faţa clasei;
 Secţiunea a 2-a.
 Exercitarea calităţii de elev
 Art. 7:  Motivarea absenţelor elevilor se mai face în următoarele situaţii:
· toate motivările pentru caz de boală vor fi avizate de către medicul de familie; 

· pentru situaţii deosebite, neprevăzute în R.O.F.U.Î.P aprobate de către director, la cererea scrisă a părintelui elevului; 

· la cererea scrisă a părintelui, 5 zile pe semestru; 

 Secţiunea a 3-a
Drepturile elevilor
 Art. 8: Consiliul elevilor din liceu şi ŞAM se întruneşte: lunar, în prima joi al lunii, în pauza 1150-1200, la solicitarea directorului sau a preşedintelui Consiliului elevilor;
            Consiliul elevilor din învăţământul primar şi gimnazial, se întruneşte lunar, în prima marţi din lună, ora 1245, sau, la solicitarea directorului sau a preşedintelui Consiliului elevilor;
            Fiecare membru al Consiliului elevilor se va  implica în întărirea disciplinei şi în special a frecvenţei elevilor din clasă pe care o reprezintă prin:
· ţinerea evidenţei elevilor care absentează de la ore, motivat sau nemotivat, şi informarea periodică a dirigintelui şi a Preşedintelui Consiliului elevilor; 

· va ţine evidenţa elevilor care încalcă Regulamentul şcolar şi Regulamentul intern şi va informa periodic conducerea şcolii cu abaterile constatate; 

· va urmări păstrarea în bune condiţii a bazei materiale din clasa în care învaţă; 

· va antrena elevii clasei la activităţile extracurriculare organizate la nivelul clasei sau şcolii;   
Consiliul elevilor din liceu şi SAM este reprezentat în Consiliul de Administraţie al şcolii de către 1 elev, ales de către reprezentanţii elevilor de la fiecare clasă;
 Art. 9: Elevii au dreptul să participe la activităţi extracurriculare organizate în afara şcolii, numai cu aprobarea dirigintelui şi a directorului şcolii.
 Secţiunea a 4-a
Îndatoririle elevilor
 Art. 10: Elevii care nu se află în clasă la intrarea cadrului didactic sunt consideraţi absenţi de la ora respectivă (cu excepţia unor cazuri motivate) În cazul în care elevul a întârziat motivat şi profesorul îl primeşte la oră, acesta este obligat să-i motiveze absenţa. 
 Art. 11: Elevii au obligaţia să-şi îndeplinească în mod conştiincios sarcinile ce le revin: 
a. ca elev de serviciu pe clasă: 
- să menţină curăţenia în clasă; 
- să şteargă tabla şi asigure creta la tablă; 
- să scoată colegii afară din clasă după fiecare oră de curs când timpul permite aceasta; 
- răspunde de păstrarea bazei materiale din sala de clasă;
- răspunde de spaţiul de pe coridor din dreptul sălii lui de clasă;
- va informa dirigintele clasei sau pe director în legătură cu elevii care se ,,joacă” cu perdelele de pe coridor sau din sala de clasă.
b. ca elev de serviciu pe scoală :
- să poartă ecusonul cu inscripţia „ELEV DE SERVICIU”;
- să fie prezent în ziua serviciului la ora 645 (liceu, ŞAM), 745 (primar, gimnaziu).
- să scoată elevii de pe coridor afară când timpul este frumos  iar  când  timpul este ,,urât,, elevii vor fi  introduşi  in sala de clasă;
- să menţină curăţenia pe coridoare şi în faţa şcolii;
- va interzice elevilor să se ,,joace,, cu perdelele de pe coridoare şi  va informa profesorul de serviciu despre abaterile săvârşite de elevi;
- să informeze profesorul de serviciu despre  orice act de indisciplină sau de deteriorare a bunurilor şcolii;
- nu  va permite intrarea persoanelor străine în şcoală decât cu acordul profesorului de serviciu sau a directorului.
 Art. 12: Se vor pedepsi  cu deosebită severitate toate abaterile care au la bază minciuna, frauda sau încercarea de a înşela sub orice formă va fi.
 Art. 13: Vor fi sancţionaţi elevii pentru următoarele abateri:
a.         aleargă pe coridoare, în sălile de clasă, se urcă pe bănci sau catedre, trântesc până la degradare uşile şi geamurile ;
b.         degradează mobilierul prin: jocuri brutale, zgârieturi, desene etc.;
c.         se sprijină cu picioarele pe pereţi şi deteriorează pereţii cu inscripţii, desene etc. atât  în şcoală cât şi în grupurile sanitare;
d.         degradează instalaţiile electrice şi termice din săli şi coridoare (comutatorul, prize, lămpi, hidranţii, calorifere etc.) şi distrug tablele de scris, mobilierul aparatele şi instalaţiile din laboratoare şi cabinete;
e.         practică jocuri de noroc: cărţi, zaruri etc.;
f.           aduc în şcoală cărţi, reviste, dischete, CD-uri etc. ce nu se folosesc la ore.
 Art. 14: Se interzice consumul seminţei în incinta şcolii.
 Art. 15: Se interzice elevilor fumatul.
 Art. 16: Se interzice elevilor purtarea pirsingurilor.
 Art. 17: Cărţile din bibliotecă se vor împrumuta pentru 15 zile pentru elevi. Nu se împrumută acasă dicţionare şi enciclopedii, acestea se vor consulta în bibliotecă sau se vor folosi la ore; 
 Art. 18: Cărţile pierdute se vor recupera de la elevi după cum urmează;
 - cele editate până în 1992 se impută de 100 de ori valoarea cărţii. 
 - cele după 1992 se cumpără şi se înlocuiesc.
 Art. 19: Elevii care absentează nemotivat de la ore vor fi sancţionaţi cu scăderea notei la purtare cu 1 punct pentru 10 absenţe nemotivate.
 Art. 20: Elevii care deteriorează perdelele din sală sau de pe coridor, vor achita contravaloarea unei perdele similare.
 Art. 21: Se interzice elevilor să blocheze intrările în grupurile sanitare şi să pretindă elevilor taxe (bani, ţigări, alimente etc.) pentru a putea folosi grupul social;
 Art. 22: Elevii care folosesc cuvinte vulgare, injurii, cuvinte jignitoare, fac gesturi jignitoare etc. atât în relaţiile cu colegii cât şi cu alte persoane vor fi sancţionaţi cu  scăderea notei la purtare cu 1 punct. Dirigintele este obligat să aplice pedeapsa pe baza informaţiilor sau sesizărilor primite.
 Art. 23: Elevii care încalcă regulamentul de ordine interioară şi nu au prevăzută sancţiunea în cadrul articolului încălcat, se vor sancţiona după cum urmează:
- pentru încălcarea art.10 – mustrarea în faţa clasei sau în faţa Consiliului clasei;
- pentru încălcarea art.11 – se sancţionează cu art. 108 alin. e (eliminare de la cursuri pe o perioadă de 3-5 zile) din R.O.F.I.P.
- pentru încălcarea art.12 se sancţionează conform Regulamentului de funcţionare a învăţământului preuniversitar (R.O.F.I.P);
- pentru încălcarea art. 15 - se sancţionează cu art. 108 alin. e (eliminare de la cursuri pe o perioadă de 3-5 zile) din R.O.F.I.P.
- pentru încălcarea art. 16 - mustrarea în faţa clasei sau în faţa Consiliului clasei;
 Art. 24: Elevii navetişti surprinşi în baruri după orele de curs până la plecarea mijlocului de transport nu vor fi sancţionaţi decât dacă încalcă Regulamentul şcolar şi Regulamentul de ordine interioară.
 Art. 25: Elevii care absentează nemotivat de la ore în zilele de miercuri se vor prezenta la şcoală a doua zi cu unul dintre părinţi.
Art. 26: Se interzice elevilor folosirea telefoanelor mobile în timpul orelor sau activităţilor didactice. Elevilor care încalcă această prevedere li se confiscă telefonul şi se eliberează doar părintelui elevului, în caz contrar sau dacă fapta se repetă, se confiscă telefonul până la sfârşitul anului şcolar.
 Art. 27: Elevii din clasele I-IV vor fi obligaţi să poarte uniformă şcolară în timpul orelor începând cu 07.01.2008.
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