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LICEUL TEHNOLOGIC ,,TUDOR VLADIMIRESCU” SIMIAN, organizeazi
in conditiile Legii nr. 53/ 2003 - Codul muncii, republicats si in conformitate cu
prevederile HG 1336/28.11.2024 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind
organizarea si dezvoltarea cariereri personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificirile si completirile ulterioare examenul de
promovare in treapta profesionald imediat superioara celei pe care o detine.

Face obiectul examenului de promovare, in functia de secretar treapta IS si
ingrijitor treapta I M, personalul incadrat pe functia de secretar si functia de
ingrijitor, Compartimentul auxiliar si compartimentul nedidactic din statul de
organizare al Liceului Tehnologic ”Tudor Vladimirescu”.

Pentru a putea participa la examen, candidatii trebuie si indeplineascd
cumulativ, urmétoarele conditii:

- S& aibd o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional sau in treapta
profesionald din care promoveazi.

- S fi obtinut calificativul ,Foarte bine,, la evaluarea performantelor profesionale
individuale cel putin de doua ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate.

Examenul de promovare mentionat se va desfisura in data de 05.02.2025, in
intervalul orar 9.00 — 12.00, la sediul Liceului Tehnologic "Tudor Vladimirescu”,
Simian, Strada DC 21, nr.3, si va consta in sustinerea unei probe practice si a unui
interviu.

In vederea participarii la examen, cu cel putin 3 zile lucritoare inainte de data
stabilitd pentru proba practicd, respectiv pand la data de 30.01.2025, ora 16.00,
candidatii depun la secretariatul comisiei de examen, asigurat la nivelul Liceului
Tehnologic ”Tudor Vladimirescu”, din comuna $imian, judetul Mehedinti, un dosar
de Inscriere care va cuprinde urmitoarele documente:

a) cererea de inscriere la examenul de promovare
b) adeverint3 privind indeplinirea conditiilor pentru participarea la examenul
de promovare si propunerile din referatul de evaluare.

Rezultatele verificdrii dosarului de inscriere se afiseazi de citre secretarul
comisiei de examinare, cu mentiunea admis / respins, Insotitd de motivul respingerii
dosarului, la sediul Liceului Tehnologic *Tudor Vladimirescu”.

In termen de o zi lucratoare de la data afisérii rezultatelor verificarii dosarului,
candidatul poate depune contestatie la secretariatul unititii care se solutioneaza de
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catre comisia de solutionare a contestatiilor in termen de cel mult o zi lucritoare de la
inregistrarea acesteia.

Fiecare membru al comisiei de examinare propune pe baza bibliografiei si,
dupd caz, a tematicii, maximum 3 subiecte, dintre care comisia de examinare
stabileste 3 pand la 9 subiecte, cu cel mult doud ore inainte de ora stabiliti pentru
examenul de promovare.

La locul, data si ora stabilite pentru examenul de promovare, comisia de
examinare pune la dispozitia candidatilor lista subiectelor stabilite.

Candidatii executi lucrérile practice de pe un subiect ales dintre cele stabilite
de comisia de examinare.

Durata examenului de promovare se stabileste de comisia de examinare in
functie de gradul de dificultate al subiectelor stabilite, dar nu poate depasi 3 ore.

in cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare
noteazd lucrarea executati de un candidat cu un punctaj maxim de 100 puncte, pe
baza urmétoarelor criterii:

a) cunostintele practice necesare functiei evaluate;

b) abilitéti de comunicare;

c) capacitatea de sintezi;

d) complexitate, initiativi, creativitate.

Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finali a fiecirui criteriu si
fotografiazad lucrarile executate de citre candidati. Punctajul acordat de membrii
comisiei de examinare este consemnat in borderoul de notare. Punctajul minim de
promovare este de 50 de puncte.

Rezultatele examenului de promovare se afiseazi la avizierul unitatii, precum
si pe pagina de internet al unititii scolare, in termen de dous zile lucritoare de la data
sustinerii acestuia.

Candidatul nemulfumit de rezultatul obtinut poate depune contestatie in termen
de o zi lucritoare de la data afisarii rezultatelor, sub sanctiunea deciderii din acest
drept.

Comisia de solutionare a contestatiilor va reevalua lucrarea executati in baza
fotografiilor ficute dupd terminarea probei, iar rezultatele finale se afiseaza la
avizierul unitdtii, in doud zile lucratoare de la data expiririi termenului de depunere a
contestatiei.

PROBELE DE CONCURS:
(1) Concursul constd in 3 etape succesive, dupd cum urmeazi:

a) selectia dosarelor de inscriere — 31.01.2025

b) proba practica / scrisd — 05.02.2025, intre orele 9.00 - 12.00

c) interviul — 06.02.2025, ora 12.00
(2) Se pot prezenta la urmitoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa
precedenta.

Str. D.C. 21 or. 3, com. $imian, cod postal 227445, Mehedinti, CUI 4337565
Telefon: +40(252)338301

tipsyseelididactic.roflicrni-tehnolosio-tudor vindimivescu-simian
Email: licviadimirescu@yahoo.com



LICEUL TEHNOLOGIC

“TUDOR VLADIMIRESCU” MINISTERUL
COMUNA SIMIAN, JUDETUL EDUCATIEI
MEHEDINTI
INTERVIUL

Proba interviului poate fi sustinuti doar de ciitre acei candidati declarati
admisi la proba scrisa si proba practici.

In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile i motivatia candidatilor.
Interviul se realizeazi conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs in
ziua desfésurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.

Criteriile de evaluare pentru stabilirea interviului sunt:

a) Abilitéti si cunostinte impuse de functie;

b) Capacitatea de analizi si sintezi;

¢) Motivatia candidatului;

d) Comportamentul in situatiile de criza;

e) Initiativa si creativitate.

Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebiri candidatului. Nu
se pot adresa intrebiri referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea
sindicald, religie, etnie, starea materiald, originea sociali sau care pot constitui
discriminare pe criterii de sex.

TEMATICA $I BIBLIOGARAFIA stabilita de citre comisia de examinare in
vederea promovirii In treapta profesionald imediat superioari este urmitoarea:

TEMATICA ingrijitor:

1. Legea 53 - Codul muncii - principii fundamentale;

2. Obligatiile lucratorilor privind legea securititii si sdnatatii in munci;

3. Accidente de munca si bolile profesionale conform legii securitatii si sanatatii in
munca;

4. Instruirea lucrérilor in domeniul securititii si sdndtatii In munci;

5. Obligatii generale privind apararea impotriva incendiilor;

6. Norme generale de conduita profesionali a personalului contractual;

7. Obligatiile si responsabilititile detinitorilor utilizatorilor de instalatii si
echipamente:

8. Autorizarea personalului de deservire;

9. Obligatii si responsabilitati ale detinatorilor de aparate;

10. Utilizarea / exploatarea cazanelor

TEMATICA secretar:
1. Actele de studii si documentele scolare in invitimantul preuniversitar;
2. Organizarea si functionarea sistemului national de invatdmant preuniversitar;
3. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de
serviciu;
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4. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor
oficiale si a adeverintelor;

Arhivarea si circuitul documentelor;

Cunostinte generale de gramatica i ortografie a limbii romane;

Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc);

Intocmirea si gestionarea bazelor de date SIIIR;

Documente scolare.

W

BIBLIOGRAFIE ingrijitor:

1. Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (republicati si actualizatd) Codul muncii, Titlul
I, Capitolul II;

2. Legea securitatii i sanatatii in munca nr. 319/ 2006, cap. IV, cap. VI, art. 30-34;
3.H.G. 1425/2006, pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitétii gi sdnatatii in munca nr. 319/2006, cu modificirile si
completdrile ulterioare, Sectiunea 1, cap. V, art.74-100;

4. Legea nr. 477/ 2004, privind codul de conduiti al personalului contractual din
autoritdtile si institutiile publice (actualizatd), Capitolu] II;

5. Legeanr. 307 din 12 iulie 2006 (actualizat#) privind apararea impotriva incendiilor,
Sectiunea a 6-a, Obligatiile administratorului, conducitorului institutiei, utilizatorului
si salariatului.

BIBLIOGRATFIE secretar:
1. Legea 198/2023 — Legea educatiei nationale cu completirile si modificarile
ulterioare;
2. Regulamentul de organizare si functionare a unititilor din invatiméntul
preuniversitar;
6. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de
promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul
bugetar plétit din fonduri publice;
10. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar "Euro200”;
11. Ordin 5576/2011 si ordin 3470/7.03.2012 privind criteriile generale de acordare
a burselor elevilor din Invatimantul preuniversitar de stat;
12. Ordin 5565/31.10.2011 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si a
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar;
14. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare;
15. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale.
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Notsi:
Se studiazi legislatia actualizati cu toate modificirile legislative intervenite.

Relatii suplimentare privind examenul de promovare pot fi obtinute la Liceul
Tehnologic “Tudor Vladimirescu”, com.Simian, jud. Mehedinti, Serviciul Secretariat,
telefon: 0252338301, de luni pani vineri, intre orele 08.00-16.00.

DESFASURAREA EXAMENULUI:
Examenul de promovare se va desfisura conform graficului de mai jos:

Etapa de examen Data / perioada

Proba practicd / scrisi 05.02.2025 — orar 9.00 — 12.00
Interviu 06.02.2025 — ora 12.00

Afisarea rezultatelor 06.02.2025 — pani la ora 13.00
Depunerea contestatiilor 06.02.2025 — ora 13.00 -16.00
Solutionarea contestatiilor 07.02.2025 - pani la ora 13.00
Afisarea rezultatelor finale 07.02.2025 — péni la ora 16.00

Director,

Prof. Husarciuc Julieta
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