PROIECT DIDACTIC

Unitatea de invatamant: Şcoala Gimnaziala Vălişoara
Disciplina: INFORMATICĂ
Clasa : a V-a
Profesor: Trifa Nadia
Unitatea de invatare: Editorul de texte-Word
Tema:  Formatare documentelor Word
Tipul lectiei: Insusirea de noi cunostinte
Locul de desfasurare: Laboratorul de informatica

Durata lectiei: 50 min.
Competente generale:
· Disponibilitatea de a comunica utilizand mijloacele specifice unui sistem informational;

· Manifestarea disponibilitatii de a evalua/autoevalua activitati practice ;
Competente specifice:


     C1) Aplicarea diferitelor modalitati de formatare a textului;


      C2) Utilizarea operatiilor de baza in procesarea textului;


        C3) Cunoasterea modului de folosire al termenilor de specialitate invatati in cadrul orelor de informatica;

Obiective operationale:

O1) Sa defineasca conceptul de formatare;

O2) Sa enumere entitatile unui document ce pot fi formatate;

O3) Sa enumere operatiile de formatare asupra unei pagini;

O4) Sa exemplifice notiunea de caracter;

O5) Sa enumere ce modificari putem face la nivel de caracter;

O6) Sa formateze documentele dupa instructiunile primite;

Strategii didactice:

· Principii didactice: 

· principiul participarii si invatarii active

· principiul conexiunii inverse

· Metode de invatamant: 
· Expunerea, conversatia
· Problematizarea, exercitiul, invatarea prin descoperire
· Procedee de instruire:

· expunerea in etapa de invatare;

· invatarea prin descoperire, prin lucrul la calculator;

· problematizarea prin crearea situatiilor problema;

    Forme de organizare: frontala si individuală;

    Resurse materiale: calculatoare, fise de lucru, videoproiector;
    Metode de evaluare: intrebari orale, aplicatii practice;

Desfasurarea lectiei
1. Moment organizatoric: (5 min)
Organizarea si pregatirea clasei: verificarea frecventei elevilor 
Captarea atentiei elevilor: 
· anuntarea temei lectiei curente;
· anuntarea modului de desfasurare a activitatii;.
2. Comunicarea noilor cunostinte: (30 min)
FORMATAREA UNUI DOCUMENT

Conceptul de formatare se referă la schimbările care se fac în aspectul documentului.

Într-un document se identifică următoarele entităţi care pot fi supuse formatării:

· Pagina utilă 
· Paragraful
· Caracterul
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Formatarea paginilor presupune următoarele operaţii:
· Stabilirea dimensiunii paginii fizice (meniul ASPECT PAGINA – opţiunea Iniţializare  pagină- eticheta (Hartie) – secţiunea (Dimensiune hârtie) :A4
· Stabilirea dimensiunii paginii utile(marginilor) (meniul ASPECT PAGINA – optiunea Iniţializare  pagină- eticheta Margini – Secţiunea Margini: sus, jos, stânga, dreapta
· Stabilirea orientării paginii (meniul ASPECT PAGINA – optiunea  (Iniţializare  pagină) - eticheta Margini- secţiunea Orientare:tip portret/tip vedere
· Numerotarea paginilor :meniul Inserare – opţiunea Numar de  pagina 
· Crearea anteturilor şi subsolurilor de meniul Inserare – opţiunea Antet şi Subsol
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Formatarea paragrafelor.

Paragraful reprezinta textul cuprins intre doua apasarii a tastei Enter.


Principalele modificari pe care le putem face la nivel de parfagraf sunt :
· Adaugarea de marcatorii.

· Alinierea textului : stanga,dreapta,sus, jos.

· Spatierea dintre randuri.

· Etc.

Pentru realizarea acestor formatarii parcurgem pasii urmatorii :

Meniul Pornire-optiunea Paragraf
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Formatarea caracterelor

Caracterele sunt reprezentate de litere, numere, simboluri (&,*), semne de punctuaţie şi spaţii. Termenul de formatare al caracterelor se referă la atributele pe care le au caracterele individuale dintr-un document. 

În cadrul unui text, caracterele utilizate sunt bine definite de anumite mărimi cum ar fi :

· tipul fontului (Arial, Times New Roman, Comis Sans, Verdana)
· culoarea fontului
· stilul (B-bold (aldin), I-Italic(cursiv), U-underline (subliniat))
· dimensiunea acestuia (12,14,16,18,...,72).
Pentru formatarea caracterelor unui text se urmaresc pasii urmatori:

· Cu ajutorul comenzilor din grupul  Font din meniul Pornire
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3. Fixarea cunostintelor: (15 min)
 Elevii vor primi urmatorul set de intrebari:

a) Ce inseamna formatarea unui document?
b) Ce entitati  putem formata?

c) Ce operatii presupune formatarea paginilor?

d) La ce se refera termenul de formatare a caracterelor?

Se propun spre rezolvare urmatoarele fise de lucru:

Fisa de lucru- initializarea paginii
1) Lansati in excutie aplicatia Microsoft Word;
2) Introduceti urmatorul text : 

Somnoroase pasarele – ”Numele vostru”
„Somnoroase pasarele 
Pe la cuiburi se aduna, 
Se ascund in ramurele 
Noapte buna! 
Doar izvoarele suspina, 
Pe cand codrul negru tace; 
Dorm si florile-n gradina  
Dormi in pace! 
Trece lebada pe ape 
Intre trestii sa se culce
Fie-ti ingerii aproape, 
Somnul dulce! 
Peste-a noptii feerie 
Se ridica mandra luna, 
Totu-i vis si armonie  
Noapte buna!”
                                                        Mihai Eminescu
  3)  Stabiliti urmatoarele margini pentru pagina voasta:

           
Sus: 2’’


Jos: 2’’


Stanga: 4”


Dreapta: 4”


Dimensiune hartie: Letter

  4) Dimensiunea textului sa fie 14;

  5) Stilul textului sa fie  Lucinda Handwriting;

  6) Centrati textul in pagina;

  7) Salvati documentul cu numele” Somnoroase pasarele- numele vostru”;






















ANTET





SUBSOL

















PAGINA UTILĂ





PAGINA FIZICĂ





Marginea dreaptă





Marginea stângă





Marginea superioară





Marginea inferioară





Marginea subsolului





Marginea antetului








