Prof. Trifa Nadia


Fișă de lucru – Formatarea unui text word

Stau câteodată și-mi aduc aminte ce vremi și ce oameni mai erau în părțile noastre pe când începusem și eu, drăgăliță-Doamne, a mă ridica băiețaș la casa părinților mei, în satul Humulești, din târg drept peste apa Neamțului; sat mare și vesel, împărțit în trei părți, care se țin tot de una: Vatra satului, Delenii și Bejenii.

Ș-apoi Humuleștii, și pe vremea aceea, nu erau numai așa, un sat de oameni fără căpătâi, ci sat vechi răzășesc, întemeiat în toată puterea cuvântului: cu gospodari tot unul și unul, cu flăcăi voinici și fete mândre, care știau a învârti și hora, dar și suveica, de vuia satul de vatale în toate părțile; cu biserică frumoasă și niște preoți și dascăli și poporeni ca aceia, de făceau mare cinste satului lor.

Și părintele Ioan de sub deal, Doamne, ce om vrednic și cu bunătate mai era! Prin îndemnul său, ce mai pomi s-au pus în țintirim, care era îngrădit cu zăplaz de bârne, streșinit cu șindilă, și ce chilie durată s-a făcut la poarta bisericii pentru școală; ș-apoi, să fi văzut pe neobositul părinte cum umbla prin sat din casă în casă, împreună cu bădița Vasile a Ilioaei, dascălul bisericii, un holtei zdravăn, frumos și voinic, și sfătuia pe oameni să-și dea copiii la învățătură. Și unde nu s-au adunat o mulțime de băieți și fete la școală, între care eram și eu, un băiat prizărit, rușinos și fricos și de umbra mea.
Cerințe:

1. Copiați textul și lipiți-l pe următoarele 3 pagini.

2. Pentru fiecare dintre cele 3pagini aplicați o formatare diferită astfel: 

· pentru prima pagină: font Arial, dimensiunea 16, subliniat, culoarea mov; 

· pentru a doua pagină: font Lucida Calligraphy, dimensiunea 12, bold, culoarea verde; 

· pentru a treia pagină: font Book Antiqua, dimensiunea 18, italic (cursiv), culoarea albastru; 

3. Formatați fiecare paragraf cu o spațiere diferită – selectați paragraful, click dreapta - se alege opțiunea Paragraf, apoi se modifică valoarea din caseta Spațiere Interlinie 

· primul paragraf cu o spațiere de 1,5 rânduri 

· pentru al 2-lea paragraf folosiți o spațiere de exact 15 pct. între rânduri

· pentru al 3-lea paragraf folosiți o spațiere de exact 25 pct. între rânduri 

4. Stabiliți orientarea paginii tip vedere - din meniul Aspect Pagina - alegeți opțiunea Orientare

5. Stabiliți marginile: sus 2 cm, jos 2 cm, stânga 2,5 cm, dreapta 2 cm - din meniul Aspect Pagina – alegeți opțiunea Margini - apoi Margini Particularizate 

6. Inserați in antet numele școlii si in subsol numele vostru – din meniul Inserare – alegeți opțiunea Antet si Subsol.
7. Inserați o imagine cu o casă în partea de jos a primei pagini.  Imaginea să fie centrată.
