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Procedura de selectie si comandi a noilor manuale scolare pentru clasele I si a I1-a

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. (1) Prezenta procedura reglementeazd modul in care se realizeaza procesul de selectie
si de transmitere a comenzilor de noi manuale scolare pentru clasele I si a Il-a.

(2) In unititile de invatamant se utilizeazia doar manuale scolare aprobate de Ministerul
Educatiei Nationale — denumit in continuare MEN.

(3) Centrul National de Evaluare si Examinare — denumit in continuare CNEE, organ de
specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate juridica, aflat in coordonarea
MEN, asigurd cadrul general de reglementare privind regimul manualelor scolare in
invatamantul preuniversitar.

(4) In conformitate cu Art. 1 alin. (4) din Metodologia de asigurare §i de gestionare a
manualelor scolare pentru invatamantul preuniversitar cuprinsa in Anexa nr. 1 la ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 5559/22.X1.2013, in baza libertdtii inifiativei profesionale,
cadrele didactice selecteazd si recomandd elevilor, pentru utilizarea in procesul de predare-
invdtare-evaluare, doar manuale scolare aprobate de MEN.

Art. 2. In sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni:

a) calendarul procesului de selectie si de comanda a noilor manuale scolare pentru clasele I
si a Il-a - termene stabilite in vederea asigurarii unui proces unitar al desfasurarii
procesului de selectie si comanda a manualelor scolare — denumit in continuare Calendar;

b) catalogul manualelor scolare — listd oficiala care cuprinde titlurile de manuale scolare
aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale — denumit in continuare Catalog;

¢) certificat SSL (Secure Sockets Layer) — certificat generat pentru autentificarea
utilizatorilor sistemelor informatice puse la dispozitie de CNEE si care protejeaza
comunicatia, prin criptarea datelor vehiculate;

d) Selectarea Necesarului de Manuale Scolare pentru clasele I si a Il-a (SNMS I-II) —
aplicatie web disponibilad la nivelul unitatilor de invatamant, al ISJ/ISMB, al MEN-
CNEE, la adresa https:/transfer.rocnee.ew/manuale_digitale, care cuprinde titlurile de




manuale scolare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale, si date referitoare
la necesarul de manuale ce trebuie achizitionate in anul scolar 2014-2015; in cadrul
aplicatiei se permite vizualizarea variantelor tiparite si digitale a manualelor scolare si se
inregistreazd comenzile de manuale scolare pentru fiecare unitate de invitimant
preuniversitar; utilizarea SNMS I-II este cuprinsa in anexa nr. 1 la prezenta proceduri;

e) titlu de manual scolar — ansamblu de informatii care conduc la identificarea manualelor
scolare dupd denumirea disciplinei, clasi, numdrul ordinului ministrului educatiei
nationale cu care a fost aprobat, ofertant;

f) varianta digitald a manualului scolar — forma electronicd a manualului scolar, distribuita
pe dispozitiv de stocare extern odata cu varianta tiparitd, care este utilizatd atat in procesul
de predare-invatare-evaluare, cat si in mod individual;

g) varianta online a manualului scolar — varianta digitald a manualului scolar inclusi in
aplicatia SNMS I-II.

CAPITOLUL II
Desfasurarea procesului de selectie a manualelor scolare

Art. 3. (1) Procesul de selectie a manualelor scolare se realizeaza la nivelul fiecarei unitati de
invatdmant preuniversitar care detine un certificat SSL.
(2) Procesul de selectie a manualelor scolare cuprinde urmitoarele etape:

- accesarea aplicatiei SNMS I-II de catre informaticianul unititii de invatimant in
vederea asigurarii accesului cadrelor didactice la vizualizarea continutului manualelor
scolare;

- analizarea, de catre cadrul didactic, a manualelor scolare corespunzitoare
clasei/claselor la care acesta isi desfasoard activitatea;

- redactarea unui proces-verbal, la nivelul catedrei/ariei curriculare, care cuprinde
optiunile cadrelor didactice cu privire la manualele selectate precum si numarul de
exemplare necesar a fi comandate;

- avizarea procesului-verbal de catre director si Inregistrarea acestuia la secretariatul
unitatii de invatamant in care s-a desfasurat procesul de selectie a manualelor scolare.

(3) Activitatile specifice procesului de selectie a manualelor scolare se desfisoard conform
Calendarului cuprins in anexa nr.2 la prezenta procedura.

CAPITOLUL III
Desfasurarea procesului de inregistrare a comenzilor de manuale scolare
in aplicatia SNMS I-11

Art. 3. (1) La nivelul unitatii de invatamant, coordonarea procesului de inregistrare a
comenzilor de manuale scolare este asiguratd de catre directorul scolii.
(2) Procesul de inregistrare a comenzilor de manuale scolare se realizeaza in unititile de
invatamant preuniversitar care detin un certificat SSL.
(3) Procesul de inregistrare a comenzilor de manuale scolare cuprinde urmatoarele etape:
- deschiderea aplicatiei SNMS I-II de catre informaticianul unitatii de invatamant, prin
utilizarea certificatului SSL, in vederea asiguridrii accesului directorului si a
responsabilului cu manuale scolare din unitatea de invatamant in aplicatia dedicata;



- completarea si generarea, in aplicatia SNMS I-II, a raportului cu privire la necesarul
de manuale noi, pe baza procesului-verbal de selectie a manualelor inregistrat la
secretariatul unitatii de invatamant;

- tiparirea raportului generat, avizat de catre responsabilul cu manuale scolare din
unitatea de invatdmant si aprobat de cétre director;

- inregistrarea raportului la secretariatul unitatii de invatdmant si transmiterea unei copii
a acestuia catre responsabilului cu manuale scolare de la nivelul ISJ/ISMB.

(4) Activitatile specifice procesului de inregistrare a comenzilor de manuale scolare se
desfasoara conform Calendarului cuprins in anexa nr.2 la prezenta procedura.

Art. 4. (1) La nivelul ISJ/ISMB, coordonarea procesului de centralizare a comenzilor de
manuale scolare este asigurata de catre inspectorul scolar general.
(2) Procesul de centralizare a comenzilor de manuale scolare cuprinde urmatoarele etape:

- deschiderea aplicatiei SNMS I-II de catre informaticianul ISJ/ISMB, prin utilizarea
certificatului SSL, in vederea asigurdrii accesului inspectorului scolar general si a
responsabilului cu manuale scolare din ISJ/ISMB in aplicatia dedicata;

- generarea, in aplicatia SNMS I-11, a Raportului comenzilor unde este inscris numarul
total al manualelor scolare comandate de cétre unitatile de invatamant din judet;

- generarea, in aplicatia SNMS I-1I, a Rapoartelor scolilor unde sunt prezentate, pe
fiecare titlu in parte, manualele comandate si numarul acestora, pentru fiecare unitate
de invatamant din judet;

- tipdrirea rapoartelor generate, avizarea acestora de catre responsabilul cu manuale
scolare din ISJ/ISMB si aprobarea de catre inspectorul scolar general;

- indosarierea rapoartelor avizate si inregistrarea dosarului la secretariatul ISJ/ISMB.

(4) Activitatile specifice procesului de centralizare a comenzilor de manuale scolare se
desfasoara conform Calendarului cuprins in anexa nr.2 la prezenta procedura.

Art. 5. (1) La nivel national, CNEE coordoneaza evidenta comenzilor de manuale scolare.
(2) Procesul de centralizare, la nivel national, a comenzilor de manuale scolare cuprinde
urmatoarele etape:

- generarea, in aplicatia SNMS I-1I, a Raportului comenzilor ISJ/ISMB in care sunt
prezentate, pe fiecare titlu in parte, la nivel de inspectorat scolar, manualele scolare
comandate si costurile acestora;

- generarea, in aplicatia SNMS I-1I, a Raportului comenzilor totale in care este
prezentat numarul total de manuale scolare comandate si costurile acestora, la nivel de
tara;

- tiparirea Raportului comenzilor totale, avand ca anexe Rapoartele comenzilor
ISJ/ISMB, si inregistrarea acestuia la secretariatul CNEE.
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Anexa nr.1

Utilizarea aplicatiei SNMS I-11

1. Introducere
Selectarea Necesarului de Manuale Scolare I-II (SNMS I-II) este o aplicatie web
disponibila la nivelul unititilor de invatamant, al ISJ/ISMB, al MEN-CNEE, la adresa
https://transfer.rocnee.eu/manuale_digitale, care cuprinde date referitoare la necesarul de
manuale noi pentru clasele I si a II-a.
Datele introduse de unitatile de invatamant sunt preluate de CNEE.

2. Descriere activitate

La nivelul fiecdrei unitati de invatdmant directorul, impreund cu informaticianul si cu
profesorii pentru invatamantul primar care au clasele I si a II-a in anul scolar 2014 — 2015,
organizeaza activitatile de selectie a manualelor scolare, cu scopul centralizarii comenzilor de
manuale pentru fiecare unitate de invatamant. Acest lucru se realizeaza prin vizualizarea, in
aplicatie, a variantelor digitale a manualelor.

Introducerea necesarului de manuale scolare se face la nivelul fiecarei unitati scolare.
ISJ/ISMB au acces la datele introduse in aplicatie de unitatile scolare din judet, iar CNEE are
acces la datele colectate la nivel national.

3. Autentificarea in aplicatie
Adresa la care se acceseazd aplicatia este: https:/transfer.rocnee.eu/manuale_digitale.
Autorizarea in aplicatie se face cu certificat SSL emis pentru fiecare unitate
scolara/fiecare ISJ/ISMB.

3., inregistrare utilizatori

Aplicatia solicitd informaticianului scolii, dupa autentificare, introducerea unor date
referitoare la cadrul didactic (utilizator) pentru care s-a accesat aplicatia, in vederea selectarii
manualelor.

Informatiile cerute pentru inregistrarea unui utilizator sunt: Nume, Prenume,
Informatii (de exemplu: clasa la care predd, tipul de invatamant etc.), Scoala (denumirea
centrului sau a unititii scolare subordonate centrului in care isi desfasoara activitatea cadrul
didactic Inregistrat) (Fig. 1).

Nume o
Prenume | Fi

|
Informatii |
Scoala | COLEGIUL NATIONAL BARBU STIRBEI  [v]
Adauga

Fig. 1 Inregistrare utilizatori

3.2. Actualizarea browserului

Pentru o bund vizualizare si functionare a aplicatiei SNMS I-II este necesar ca
browserul s aib o versiune potrivitd rularii acesteia. in acest sens, utilizatorul este informat
despre versiunile minime pe care trebuie s le foloseascd si are posibilitatea sa-si instaleze
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versiunea corespunzatoare browserului in care lucreaza, prin accesarea link-urilor puse la
dispozitie in caseta din interfata aplicatiei (Fig. 2).

€

Pentru vizualizarea corectd a manualelor digitale statia de lucru folosita trebuie sa aiba instalatd una dintre versiunile urmatoare de
browsere web: Internet explorer (8), Firefox (29.0), Chrome (30.0).
Daca aveti instalata o versiune anterioara celei specificate, puteti descarca ultima versiune disponibila accesand link-urile de mai jos:
°
o Firefox
© Chrome

Fig. 2 Actualizare browser

3.3. Istoric utilizatori

Sistemul informatic permite pastrarea unui istoric al utilizatorilor din scoala care au
accesat aplicatia. Acest istoric se poate accesa din interfata aplicatiei actiondnd butonul
Istoric Utilizatori (Fig. 3).
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Fig. 3 Butonul Istoric utilizatori

Datele referitoare la istoricul utilizatorilor vor fi afisate pe ecran intr-o fereastrd ca in
figura 4.

COLEGIUL NATIONAL BARBU S 11REEE
COLEGIUL NATIONAL BARDU STIRGEL
COLEGIUL NATIONAL BARBU STIRBET
scoala B

COLEGIUL NATIONAL BARDBU STIRBED

Fig. 4 Fereastra Istoric utilizatori

3.4. Schimbarea utilizatorului

Interfata aplicatiei, la nivelul unitatilor scolare, permite modificarea sau inregistrarea
unui nou utilizator. Actionarea butonului Schimbare utilizator (Fig. 5) are ca efect reaparitia
ferestrei pentru inregistrarea unui nou utilizator.
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Genareaza CATALOG l
MANUALE Istoric utilizatori [ utilizator 1)L =
“Selectati clasi v | [ -Selectat utiui- [ +] | Fitrexza |
Clasa Titha Autort Editura Limba Comanda b . i
Grup Media il
o Besliu Litera SRL, Grup Editorial | Manual
£ mediului Florentina Chifu Elana Liters SRL, SC SIVECO seenbal | —% partanx Bagt=a
Niculae ROMANIA'SA
e AR o iR Iliene Dumitrescy Manuasl
x vz Nicolata Ciobanu €O Preass romani of Manual Bocen
mediutui brocovun: e . Partea 1 I
Robert Bondorol SC EDU SOFT MARKETING PMaausl HManual
X Limba modernd Mirona Eugenia Gliga SRL, SC CROMATIC TIPO  englexd | o partany Pactea
Ana Maria Tantos SRL Ix
Basliu e Editarial Manual Hanual
Litera SRL, Grup Editorial [
X & o Florentina Chifu Elena Liters SRL, SC SIVECO i © parteny FAfiea
Niculae ROMANIA SA
Dumitrescu ' Manual Manual
T n limbs e €O Prass roménd | O partami g.a..
( Manugl Hacual
x Comunicare in limba roméni Simona Dobrescu €O Press romana | O Setesy Partea
ix
Comunicare in imba Méarta Emese Makal Manua) Hanual
x maghinrs Anna Maria Nagy Editura Crovin Dava maghiard o Partea 1 g.i;‘..
Ikana Dumitrescu Manual
Matematics i explorarea Manual
»Il-a Nicoleta Clobanu €O Press romanad | o Partea
i Carmen Birta Partea FofH
Manual
a1r-a in limba 8, Xiuvat ruspthan s €D Prass romans | o Manual 5o tes
Nicolata Ciobanu Partea l IE
"] Declar pe propria ch dé s-m FEcut cu scordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.
Salveaza date |
Paentru - statia de lucru h aiba una dintre
de web: I o ®), (29.0), Chrome (30.0).
Dacs aveti ° calai . putets witinma

da mai jos:
o Internet explorer
© Firafox |

Fig. 5 Schimbarea utilizatorului

3.5. Vizualizarea catalogului de manuale
Aplicatia ofera utilizatorului posibilitatea vizualizarii nomenclatorului de manuale in
format raport, prin generarea acestuia cu ajutorul butonului Catalog Manuale (Fig. 6).

1] Genereaza CATALOG MANUALE l) | Istoric utilizatori 9 Schimbare utilizator ] & vizualizare comanda ]
~Selectati clasa<~ | -Selectatititiul-  [*] | sitronza }
Clasa Titl Autori Editura Umba Comanda  Vizualizere
Media Litera
Matematica si explorarea i Manual Manual
Daniela Besliu Florentina SRL, Grup Editorial Litera SRL, romana 28
Lo Chifu Elena Niculae SC SIVECO ROMANIA SA Parteal Pactenll
Hiana Dumitrescu
Matematica si explorarea Manual Manual
I Nicoleta Ciobanu CD Press romans 15
mediului Caimaan Birte Parteal Parteall
Robert Bondoroi Mirona
SC EDU SOFT MARKETING Manual Manual
I Limba moderna Eugenia Gliga Ana Maria engleza 100
Tt SRL, SC CROMATIC TIPO SRL parteal Partea i
Grup Media Litera
1 Comunicare in limba romana  Daniela Besliu Florentina SRL, Grup Editorial Litera SRL, romana o Mauunl B
Chifu Elena Niculae SC SIVECO ROMANIA SA arteal
T Comunicare in imba romana  lana Dumitrescu Daniela ¢p proqy romana 30| [ EmOG; D
I Comunicare in limba rom&n&  Simona Dobrescu CD Press romana 20 wx EA‘;“ELMH
1 in limba e Nese Makal AN ggitura Crovin Deva maghiara CF - g
Hiana Dumitrescu
am-a Mot sl arpianies Nicoleta Ciobanu €D Press romana 200)

Carmen Birta
Tlana Dumitrescu

all-a Comunicare in limba romand - el any CO Press romana 2000 porteal Partea II
Declar pe propria <& s-a facut cu acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.
Salveaza date

Fig. 6 Generarea Catalogului de manuale
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4. Filtrarea datelor afisate
Aplicatia permite utilizatorului si faca o selectie a datelor afisate in pagind prin
folosirea filtrelor de cautare. Campurile in care se introduc valori necesare filtrarii datelor
sunt:

a) Din lista Clasa se alege clasa I sau a II-a la care se foloseste manualul (Fig. 7);

Manual
Partea 11
Manual
Partea 11
Manual
Partea 11
Gabriela Barbulescu Asoclerea Grup Media Litera it i
1 Comunicare in limba romand  Daniela Bestiu Florentina SRL, Grup Editorial Litera SRL, romana LaFs o
Chifu Elena Niculae SC SIVECO ROMANIA SA Parteal Pastea
fiana Dumitrescu Daniela Manual  Manual
1 Comunicare in imba romana ol €O Press romdal ® parteal Parteall
Manual  Manuol
1 Comunicare in limba romand  Skmona Dobrescu €O Press romana o g 1P I
Marta Emese Makai Anna Manual  Manual
1 Comunicare in imba maghlard warla Nagy Editura Crovin Deva maghiara °p 1P
Thana
- ¢ Nicoleta Clobanu Manual  Manual
at-a ettt Carmen CD Press o © parteal PacicaIl
& Thana Dumitrescy. Manual  Maoual
alra Comunicare In mba romand oL ot €O Press romand o P 1L

Declar pe propria raspundere c3 aceastd comanda s-a facut cu acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.
Salveazn date

Fig. 7 Selectare clasa

b) Din lista Titlu se selecteaza denumirea manualului (Fig. 8);

R riveo:s B

Vizalizare manuate

Partea I Partea II

Manual  Manual

Manual  Manual

Parteal Partea il

Manual  Manual

Partea | Partea 11

Manual  Manual

o Parteal Pactea II

Manual  Manuel

- Parteal Partca It

1 Comunicare in fimba maghiara Jirls Emese Makal ANN2. ¢ giycy Crovin Deva maghiara o Sl et
Ifana Dumitrescu

i Matematica si explorarea Manual  Manual

all-a mediulul Nicoleta Ciobanu Carmen CD Press romana O partea] Partea I

atra Comunicare in limba romana  uena DUBIrescl €O Press romana o M— -

Declar pe propria raspundere ca aceastd comanda s-a facut cu acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.
Salveaza date

Fig. 8 Selectare titlu manual

c) Se apasa Butonul Filtreaza. Manualul regasit in baza de date se afiseaza pe
randul urmator filtrelor completate mai sus (Fig. 9).
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[ Ge CATALOG MANUALE | | Istoric i E Schimbare utilizator ] [ comanda
lag-a '~ | Comunicare in limba romans -

Clasa Titly Autort Editura  Limba Comanda Vizualizare manuale
all-a Comunicare In limba romand  Illana Dumitrescu Nicoleta Clobanu CD Press romana 0 Manual Partea I Manual Partea 11

Dedlar pe propria raspundere c3 aceasta comanda s-a facut cu acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.
Salveazs date

€

Pentru vizualizarea corects a manualelor digitale statia de lucru folosita trebule s3 aiba Instalata una dintre versiunile urmatoare de
browsere web: Internet explorer (8), Firefox (29.0), Chrome (30.0).
Dach aveti instalata o versiune anterioara celei specificate, puteti descarca ultima versiune disponibil accesand link-urile de mal jos:

o Internel explorer
© Firefox
© Chrome

Fig. 9 Afisarea rezultatului gasit in baza de date

Daca aplicatia nu regdseste nici o inregistrare, se afiseaza mesajul din figura 10.

F

|

Nu exista date care sa satisfaca criteriile de

& filtrare selectate! E
|

|

b IE————

Fig. 10 Afisarea rezultatului negativ la cautare

5. Consultarea manualelor in vederea selectarii acestora
Fereastra de start a aplicatiei contine un tabel cu date despre toate manualele scolare.
Fiecare manual afisat are asociatd varianta digitala.
Pentru a deschide manualul in versiune digitala (spre consultare in prezenta
informaticianului scolii) se acceseazi link-ul: Manual partea I sau Manual partea a II-a din
coloana Vizualizare manuale (Fig. 11).

[ CATALOG E| | Istoric [ ] B |
-Selectati clasa- v | -Selectatititul- [/ Filtreaza
Clasa Titly Autori Editura Limba Comand
Grup Media Litera
1 siap Daniela Besliu SRL, Grup Litera SRL, romana o Manual  Manual
medib Chifu Elena Niculae SC SIVECO ROMANIA SA Partea I Parteall
Iliana Dumitrescu
Matematica si explorarea Manual Manual
I REaONS ::f;m Ciobanu Carmen CD Press romana /Ovmx partea 11
Robert Bondoroi Mirona
SC EDU SOFT MARKETING SRL, Manual  Manual
E timba moderna ;:2;‘:' Gliga Ana Maria ¢ CROMATIC TIPO SRL englers © parteal Partea Il
Gabriela Barbulescu Asocierea Grup Media Litera Manual Manual
1 Comunicare in limba romdna  Daniela Besliu F SRL, Grup Litera SRL, romana 0 Partea I Partea 1L
Chifu Elena Niculae SC SIVECO ROMANIA SA
liana Dumitrescu Daniela Manual Manual
1 Comunicare in fimba romand oo CD Press romana 9 parteal Partea Il
Manual Manual
1 Comunicare in limba romand  Simona Dobrescu CD Press romana O parteal Partea Il
1 Comunicare in fimba maghlara mx ::';“ Makal Anna ¢ qi0ra Crovin Deva maghlara K wx m-;:'imn
Iliana Dumitrescu
B Manual  Manual
all-a medhilol e Carmen CD Press romana 0 Partea I Partea 11
i Lliana Dumitrescu o Manual Manual
all-a Comunicare in limba romana  \or b e CD Press romana o Partea 1 Partea 11
Declar pe propria ca aceasta s-a facut cu acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.
Salvesza date

Fig. 11 Legatura cétre varianta digitala a manualului

In urma consultirii si selectiei manualelor scolare, se trece la pasul urmdtor:
comandarea manualelor.



Anexa nr.1 la Procedura de selectie si comandd a noilor manuale scolare pentru clasele I si a Il-a

6. Comandarea manualelor la nivel de unitate scolara

Din interfata aplicatiei se pot selecta inregistrari de manuale necesare pentru un
anumit nivel scolar, corespunzdtoare unei edituri si editate intr-o anumita limba. Pentru
introducerea numarului de manuale necesar a fi achizitionate pentru anul scolar 2014-2015, se
efectueaza urmatorii pasi:

e (Cautarea manualului;

e Adaugarea numarului necesar de manuale in campul Comanda;

e Bifarea butonului “Declar pe propria raspundere ca aceastd comandd s-a ficut cu
acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.” (Fig. 12).;

[ CATALOG E] | Istoric j | ] [ |
-Selectati clasa- ~| -Selectati titlul- = Filtreaza
Clasa Titlu Autori Editura Limba Comanda Vizualizare manuale
: e SRR BT = OB A
I mediuie $exp ::: ougrmcamen CD Press romana 0 E}% Em"m! bie

Robert Bondorol Mirona - 5¢ ey 50FT MARKETING SRL,

I Limba modernd Eugenia Gliga Ana Maria SC CROMATIC TIPO SRL engleza Partea I Partea 11
Tantos
Gabriela Barbulescu Asocierea Grup Media Litera

I Comunicare in limba romdnad  Daniela Besliu SRL, Grup Litera SRL, romand 0 E!::::'X Ei.;%‘mﬂl
Chifu Elena Niculae SC SIVECO ROMANIA SA

1 Comunicare in limba romana :“"’:um [Danies CD Press romand 0 m w

1 Comunicare in limba romana  Simona Dobrescu CD Press romana 0 mw ww

I Comunicare in limba maghiara Mart ::f;' Makal Anna ¢ ira Crovin Deva maghiara o m m
Ilana Dumitrescu

all-a m“:‘:.m:'d W exmoriren :::'oaleu Ciobanu Carmen CD Press romana 0 w m

B Hiana Dumitrescu Manual Manual
all-a Comunicare In limba romand o o ot e CD Press romana O parteal Partea Il

@Dedar pe propria radspundere ca aceastd comanda s-a facut cu acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.

Salveaza date

Fig. 12 Salvarea numarului de manuale comandate

e Salvarea inregistrarii in sistem prin apasarea butonului Salveaza date.
Dupd parcurgerea pasilor de mai sus, pe ecran se afigeazd mesajul:
Actualizarea a fost efectuata! (Fig. 13).

Generenza CATALOG MANUALE Istoric utilizatori J 1 Schimbare utilizator ] Vizualizare comanda
-Selectoti clasa- ~ | -Selectati titlul- =l | Filtrenza
Clasa Titly Autori Editura Umba Comanda  ViZuolizare
Grup Media Litera
Rl Manual Manual
1 Besliu SRL, Grup Litera SRL, 20
mediului Danisiagashs s = s Parteal Parteall
Tlana Dumitrescy
Matematics sl explorarea Manual Manual
1 Nicoleta Clobanu €O Press romana o
mediului T Parteal Parteall
Robert Bondorol Mirona
SC EDU SOFT MARKETING Manual Manual
1 Limba moderna Eugenia Gliga Ana Marla S5, T8¢ CRGUATIC TIPO SR *n0lez (o f o e e
Grup Madia Litera
H < in limba Bestiu SRL, Grup Litera SRL, of AR s
Chifu Elena Niculae SC SIVECO ROMANIA SA
liana 1 Manual Manual
x in limba Sucbis COD Press romans o Parteal Partea Il
1 < in limba €D Pross romana o Em""l A m
1 in limba Térta Emaese Makal ANnS ¢ gitura Crovin Deva maghiars DR o
Tiana Dumitrescu
Matematica sl explorarea Manual Manual
atr-a Nicoleta Ciobanu €O Press romana o
mediutui e Parteal Parteail
all-a in limba o < sy o] CD Press romana o e
Dedclor pe propria ca s-a f8cut cu acordul cadrelor didactice da la clasele care folosesc aceste manuale.

=

a fost

Salveaza date

Fig. 13 Salvarea numarului de manuale comandate
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Observatii!

1. Bifarea declaratiei pe propria raspundere este obligatorie pentru inregistrarea
unei comenzi in sistem.

2. Comanda se face la nivelul scolii, nu la nivelul fiecarui cadru didactic care
acceseaza aplicatia.

3. O finregistrare anterioari poate fi oricind modificati in campul Comanda si
salvati cu o alta valoare de necesar de manuale.

6.1. Vizualizarea comenzii de manuale la nivelul scolii

Aplicatia pune la dispozitia scolilor posibilitatea de a vizualiza inregistrarile in format
raport.

Actionand butonul Vizualizare comanda, aplicatia deschide o fereastrd care anunta
utilizatorul cd a fost creat un raport care cuprinde comanda realizatid. Raportul se poate
descirca cu ajutorul butonului Download RAPORT (Fig. 14).

i3 -
Matematica si explorarea Manual Manual
mediului Parteal Parteall
% Matematica si explorarea 15 Manual Manual
mediului Partea ] Partea Il
1 Limba moderna 100 w_ m-
« Manual Manual
I in limba o Parteal Partea Il
1 Comunicare in limba roména a ! 30 mu mw
c Manual Manual
1 in limba CD Press romanéa 20 Parteal Partea II
Mérta Emese Makal Anna Manual Manual
I C in limba Méria Nagy Editura Crovin Deva maghiara [} Partea | Partea Il
Iliana Dumitrescu
i Manual Manual
all-a Ciobanu CD Press romans 200
mediului Carmen Bivts Partea 1 Partea Il
¢ Tiana Manual  Manual
al-a C in limba Nicoleta Clobanu CD Press romana 200 Parteal Partea il
Declar pe propria résp cé dé s-a facut cu acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.

Salveaza date

Fig. 14 Interfata generare raport

Raportul generat de aplicatie poate fi salvat sau deschis pentru vizualizare (Fig. 15).

What do you want to do with
c01d8a63698b61e1e2b5b622d24d0cSraport_judet_ele...

Sue 21118
| Type Microsoft Office Excel 2003
| From: transferocnee.ey

| % Open

|
The file won't be saved automatically. |
| |
| & Save

9 Saveas ‘

Fig. 15 Fereastra salvare/deschidere raport
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Raportul referitor la manualele comandate de unitate scolara arata ca in fig. 16.

[ a7 B c D E Fle H

1 Clasa Titlu Autori Editura Limba |Ce da| Pret |Pret total
Gabriela B3rbule Daniela Besliu Fl Grup Media Litera SRL, Grup

> & |Matematic3 si explorarea mediului  [Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA  |rom3nd 28| 4.74 132.72]
Illiana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen

31 Matematicd si explorarea mediulul  |Binta CD Press romana 15| 4.78 717,
Robert Bondoroi Mirona Eugenia Gliga Ana SC EDU SOFT MARKETING SRL, SC CROMATIC

4 | Limba modernd Maria Tantos TIPO SRL englezd 100 7 700

sl Comunicare in limba romand liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press romani 30| 4.65 139.5]

6 | Comunicare in limba romand Simona Dobrescu CD Press romand 20| 4.78 95.6)
Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen

7 ail-a |Matematicd si explorarea mediulul  |Birta CD Press romand 200| 5.35| 1,070.00

& all-a |Comunicare in limba roménd lliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu CD Press romand 200/ 5.35| 1,070.00|

Fig. 16 Raport comanda manuale la nivel de unitate scolara

7. Utilizarea aplicatiei la nivelul ISJ/ISMB

Interfata aplicatiei, la nivelul ISJ/ISMB, contine elemente specifice activitatii acestora
referitoare la verificarea completarii necesarului de manuale in scolile coordonate (Fig. 17).

x
INARE

v

-7

y .

=

{ = v N ¢ \
INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI CALARASI
[ 1§ Genereaza RAPORT SCOLT ] [ CATALOG E_|
“Selectati closa- v -Selectati il [+] s R :
Comanda Pret Pret Vizualizare
Clasa Titlu Autori Editura Limba Sl wultae Etotal FRORONE
ci Grup
Media Litera SRL, Manual Manual
b ¢ ihedlilal o Daniela Besliu Grup Editorial Litera romand 30 4.74 142.2 Partea I Partea
Florentina Chifu  SRL, SC SIVECO
Elena Niculae ROMANIA SA
Hliana Dumitrescu Manual
1 Matemotica si explorarea  picoleta Ciobanu  CD Press romana 18 4.78 86.04 E"-‘“""‘l Partea
Carmen Birta I
I Limba moderna Wirona Ewgents. - e SRL,SC englezd 103 7 721  Manual '?..E
Gliga Ana Maria  cpomMaTIC TIPO SRL Barteal ~yy
Tantos
Gabriela Asocierea Grup
Barbulescu Media Litera Manual Manual
¢ C e in limba Besliu Grup Editorial Litera romana 3 4.74 14.22 Partea I Partea
Florentina Chifu  SRL, SC SIVECO u
Elena Niculae ROMANIA SA
Manual
I ¢ in limba b CD Press romand 22 478 1056 Manual Goen
Partea I o
Manual
I Ci e in limba :‘a:’l’ dn:;:::,““ CD Press roméana 32 4.65 1488 E!!ﬂml 1 gaﬁg_n
Marta Emese Manual Manual
I Ci re in limba h Makai Anna Maria Editura Crovin Deva maghiara 2 11.5 23 Partea
Nagy Parteal o
Tliana Dumitrescu Manual
all-a Matematics si explorarea  picoleta Clobanu €D Press romana 203 5.35 1086.05 E'“"-““I | Partea
Carmen Birta o
alra c inlimba romana Illana Dumitrescu ¢, romans 203 5.35 1086.05 Manual porieg
Nicoleta Ciobanu : Parteal ™pp

Fig. 17 Interfata aplicatiei pentru ISJ//ISMB

ISJ/ISMB are posibilitatea sa vizualizeze in aplicatie inregistrari cu totalurile de
manuale comandate de scolile din judet (coloana Comandd scoli), si consulte varianta
digitala a manualelor (prin accesare link: Manual partea I sau Manual partea a II-a din
coloana Vizualizare manuale) si are acces la urmatoarele informatii in format raport:
Genereazd RAPORT COMENZI unde este inscris numarul total al manualelor
scolare comandate de unitatile de invatamant din judet (Fig.18)
Genereazi RAPORT SCOLI unde sunt prezentate detaliat manualele
comandate si numarul acestora, pentru fiecare scoala din judet (Fig.19)
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- .
e Genereazi CATALOG MANUALE care prezinta nomenclatorul manualelor
A . A .
inregistrate in baza de date (Fig. 6).
Al A 6 & oD, 3 F G b
1 |[Clasa Titly Autori Editura Limba |Comanda scoli | Pret unitar | Pret total
Rovert Bondoroi Mirona Eugenia Gliga Ana SC EDU SOFT MARKETING SRL, SC CROMATIC
2.4 Limba moderna Maria Tantos T1PO SRL englezd 103 7] 721
3 [Comunicare in limba roménd liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press roménd 32| 4.65] 143.3|
Gavriela Daniela Besliu Grup Media Litera SRL, Grup
41 Comunicare in limba romdnd Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIASA  |romdnd 3 4.74) 14.22
Iliana Dumitrescu Nicoleta Clobanu Carmen
5 al-a |Matematicd si explorarea mediului  |Birta CD Press romana 203 5.35| 1.086.05)
6 | [Comunicare in limba maghiard Mirta Emese Makal Anna Maria Nagy Editura Crovin Deva maghlard 2 11.5] 23]
Iliana Dumitrescu Nicolets Clodany Carmen
: () Matematica si explorarea medivlul  |Bina CD Press romdnd 18 4.78) 86.04]
8 all-a |Comunicare in limba romand Iliana Dumitrescu Nicbleta Ciobanu CO Press romand 203, 5.35| 1,086.05|
9 4 Comunicare In limba romand Simona Dobrescu CO Press roménd 22 4,78 105.16|
Gabriela Daniela Besliu Grup Media Litera SRL, Grup
10 | Matematica si explorarea mediului _|Chifu Elena Niculae Editorial Litera SAL, SC SIVECO ROMANIASA  |roménd 30 4.74) 142.2
Fig. 18 Raport cu numarul total al manualelor comandate de scolile din judet
A 8 c E G
1 Scoala Clasa Titlu Editura Limba |Cs d
COLEGIUL NATIONAL BARBU Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen
2 STIRBE! all-a sl exp! Birta CD Press romand 200
iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen
3 SCOALAB all-a $i exp! diului |Birta CD Press romana 1
Hliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen
4 ScoalaB all-a sl Birta CD Press romana 2
5 STIRBEI U Comunicare in limba roménd liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press romand 30
6 SCOALAB U Comunicare in limba romana liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press romand 0
7 ScoalaB | Comunicare in limba roméand liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press romand 2
8 STIRBE! | Comunicare in limba romand Simona Dobrescu CD Press romand 20|
9 SCOALAB | Comunicare in limba romana Simona Dobrescu CD Press romand 0|
10 Scoala 8 | Comunicare in limba romana Simona Dobrescu CD Press romana 2|
COLEGIUL NATIONAL BARBU Gabriela Barbulescu Daniela Besliu (Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup
11 STIRBEI U Comunicare in limba romand Florentina Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA [romdnd 0
Gabriela Birbulescu Daniela Besliu Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup
12 SCOALAB | Comunicare in limba romand Florentina Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA |roména 1

Fig. 19 Raport cu manualele comandate si numdrul acestora pentru fiecare scoald din judet
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A B C D E F

Clasa Titlu Autori Editura Limba | Pret
Robert Bondoroi Mirona Eugenia Gliga Ana  |SC EDU SOFT MARKETING SRL, SC CROMATIC

| Limba moderna Maria Tantos TIPO SRL englezd 7

| Comunicare in limba romanad liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press romand | 4.65

| Comunicare in limba roménd Simona Dobrescu CD Press romand | 4.78
Gabriela Birbulescu Daniela Besliu Florentina |Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup

| Comunicare in limba romana Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIASA |romand | 4.74

| Comunicare in limba maghiarad Marta Emese Makai Anna Mdria Nagy Editura Crovin Deva maghiard | 11.5
lliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen

| Matematic3 si explorarea mediului  |Birta CD Press romand | 4.78
Gabriela Barbulescu Daniela Besliu Florentina |Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup

| Matematic3 si explorarea mediului  |Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA |romdnd | 4.74

a ll-a [Comunicare in limba romand Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu CD Press romand | 5.35
Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen

a ll-a |Matematic si explorarea mediului  |Birta CD Press romand 5.35

Fig. 20 Nomenclator al manualelor

8. Utilizarea aplicatiei la nivelul CNEE

Centrul National de Evaluare si Examinare acceseazd aplicatia pentru a vizualiza
comenzile inregistrate la nivel national (Fig. 20). CNEE are posibilitatea sa consulte varianta
digitald a manualelor (prin accesare link: Manual partea I sau Manual partea a II-a din
coloana Vizualizare manuale), si caute un anumit manual prin accesarea filtrelor de cautare
si sd genereze rapoarte pentru a vizualiza diferite informatii la care are acces (Fig. 21).
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VARONNLESS
el

AREFS XA ]

CUL NATIONAL DE EVALUARE SI EXAMINARE

i e Wl
15) Generenza RAPORT COMENZI SCOLT

“Selectati clasa- - | -selecati gl x| | Hurvacs |
Comanda Pret Pret  Vizualizare
Clasa Tty Autorl Editura Omba . O R |t
Gabriela
1 Grup fikers romana 35 a74 1ese  Mamdl ooy
medivlol Florentina Chifu  SRL, SC SIVECO = u
Flens Niculae  ROMANIA SA
: Wana Dumitrescu Manual
Matematicd si explorarea Manual
' Nicoleta Clobanu €O Press romana 123 58294 ariea
— Carmen Birta Badeal "y
Robart Randorol
SC EDU SOFT Manual
Mirona Eugenia Manual
1 Limba modermd MARKETING SRL, SC englezd 126 7 e, Partea
o A Eacaal gy
Gabriels
Birbulescu Media Litern SRL, Manyal Manual
T Comunicare in limba roménd  Danlela Bestiy  Grup Editoriol Litara  romdnd 10 474 ara  MMWA borien
Florentina Chifu  SRL, SC SIVECO o
MANIA SA
Manup) Manual
1 Comunicare In limba romand ~ Simona Dobrescu  CO Press roménd 104 47 49711 ppen) Eadss
1 Comunicare in limba romang  hana DUMItrescy  cp g gy romand 131 w65 eooas Memal by
Loty i 1 paceny PO
Mérta Emese Manual
1 Comunicare in limba maghiars Makal Anna Méria Editura Crovin Deva  maghiard 5 s 58 m"‘"“ Parisa
Nagy o
o # Mcolets Giobany. 0 Press romand 203 535 100605 MOl borie
amas : Y
mediului Carmen Birts u
in Manual fianual
am-a Micolets Clobany 0 Press romand 209 335 11813 poicel l‘li.

Fig. 21 Interfata la nivel CNEE

Pentru generarea de rapoarte se actioneaza butoanele:

e Genereazi RAPORT COMENZI TOTAL in care este prezentat numarul total de
manuale scolare comandate si costurile acestora, la nivel de tarad (Fig.22).

e Genereazi RAPORT COMENZI ISJ in care sunt prezentate detaliat, la nivel de judet,
manualele comandate si costurile acestora (Fig.23).

e Genereazi RAPORT COMENZI SCOLI unde sunt prezentate detaliat, manualele
comandate si numarul acestora, pentru fiecare scoald din judet.

e Genereazi CATALOG MANUALE care prezintd nomenclatorul manualelor
inregistrate in baza de date (Fig.6).

Al B c D E F G H
1 |Clasa Titlu Autori Editura Limba |Comanda scoli | Pret unitar | Pret total
s Robert Bondorol Mirona Eugenia GligaAna  |SC EDU SOFT MARKETING SRL, SC CROMATIC

21 LUimba modernd Maria Tantos TIPO SRL englezd 126 7| 882
Gabriela Barbulescu Daniela Besliu Florentina |Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup

35 a 51 expl diul Chifu Elena Niculae |Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA romand 35 4.74] 165.9)
Iliana Dumitrescu Nicoleta Clobanu Carmen

4 1 Matematica st explorarea mediului  [Birta CD Press romana 123] 4.78] 587.94|

5 1 Comunicare in limba maghiard Marta Emese Makal Anna Maria Nagy Editura Crovin Deva maghlard S| 115 57.5}
Gabriela Barbulescu Daniela Besliu Florentina [Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup

6 | Comunicare in limba romana Chifu Elena Niculae |Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA romand 10} 4.74 47.4]

7 Comunicare in limba romand Simona Dobrescu CD Press romana 104! 4.78 497.12

8 | (Comunicare in limba romand liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press romand 131/ 4.65 609.15|

9 all-a |Comunicare in limba romédnd Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu CD Press romand 209 5.35| 1,118.15]
Illana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen

10 al-a i diul Birta CD Press romand 203 5.35| 1,086.05,

Fig. 22 Raport numdr total manuale comandate si costuri la nivel de tara
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D

P ED c 3 F G H 1
1 [Judet| Clasa Tithy Autori Editura Limba |Comanda scoli|Pret unitar | Pret total
Robert Bondoroi Mirona Eugenia Gliga 4na  |SC EDU SOFT MARKETING SRL, SC CROMATIC
28 | Limba modernd Maria Tantos TIPO SRL englezd 23 7 161
|Gabrieia Barbulescu Daniela Besliu Asocieres Grup Media Litera SRL Grup
38 | Matematica si explorarea mediului |Florentina Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA  |romana 5 474 237
iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen
48 i |Matematica si explorares mediului |Birta CO Press romana 105 4.78] 501.9
S 8 | Comunicare in limba maghiard Marta Emese Makai Anna Maria Nagy Editura Crovin Deva maghiard 3 115 345
Gabriela Barbulescu Daniels Besiiu Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup
6 8 | Comunicare in limba roménd Florentina Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIASA  |romdnd 0 474 0|
78 ! Comunicare in limba romana Simona Dobrescu CO Press romand 76 478| 36328
88 | Comunicare in limba romand liana Dumitrescu Daniela Barbu CD Press romand 94 465 4371
98 3 11-3 [Comunicare in limba romand Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu CD Press romand 6 5.35 321
\liana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen
10 8 3 |I-a |MatematicB s explorarea mediului |Birta CD Press roménd 0| 5.35| 0|
Robert Bondoroi Mirona Eugenia Gliga Ana  |SC EDU SOFT MARKETING SRL, SC CROMATIC
1ma U Limba modernd Maria Tantos TIPO SRL englezd 103 7 721
Gabriela Barbulescu Daniela Besliu Asocierea Grup Media Litera SRL Grup
na | i explorarea mediulul |Florentina Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIASA  [roménd 30| 474 1422
Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen
13 @ ! s mediului |Birta CD Press romand 18| 478 86.04
1 a | Comunicare in limba maghiard Marta Emese Makai Anna Maria Nagy Editura Crovin Deva maghiard 2 115 23
Gabriela Barbulescu Daniela Begliu Asocierea Grup Media Litera SRL, Grup
15 & U Comunicare in limba roménd Florentina Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIA SA  |roménd 3| 474! 1422
16 c |l Comunicare in limba roménd Simona Dobrescu CD Press romand 22 478| 105.16
7a | Comunicare in limba roménd liana Dumitrescu Daniela Barbu CO Press roména 32 465 1488
18 CL  |a -3 |Comunicare in limba romana Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu CD Press romand 203 535| 1,086.05
Iliana Dumitrescu Nicoleta Ciobanu Carmen
19 CL |3 li-a |Matematicd 5i explorarea mediului |Birta CO Press roménd 203 5.35| 1,086.05
|Gabriela Barbulescu Daniela Besliu Asocierea Grup Med)a Litera SRL Grup
2m | Comunicare in limba romana Florentina Chifu Elena Niculae Editorial Litera SRL, SC SIVECO ROMANIASA  [romdnd 7 474 33.18
2aam | Comunicare in limba roméné Simona Dobrescu CO Press roménd 5 478 28.68|
2n | Comunicare in limba romand liana Dumitrescu Danie!a Barbu CD Press romand S| 4.65 23.25

Fig. 23 Raport numar total manuale comandate si costuri la nivel de judet

11



Anexa nr.2 la Procedura de selectie si comandd a noilor manuale scolare pentru clasele I si a Il-a

Anexa nr.2

CALENDARUL
procesului de selectie si de comanda a manualelor scolare (clasele I si a II-a)
pentru anul scolar 2014-2015

Data/Perioada Activitatea

- derularea procesului de selectie a manualelor scolare:
e analizarea, de citre cadrul didactic, a continutului manualelor scolare
corespunzatoare clasei/claselor la care acesta isi desfasoara activitatea;
e redactarea, avizarea si inregistrarea procesului-verbal privind optiunile
cadrelor didactice cu privire la manualele selectate si numarul de
16-22 octombrie exemplare necesar a fi comandate.
- inregistrarea comenzilor de manuale scolare:
e completarea raportului cu privire la necesarul de manuale noi;
e generarea, aprobarea §i inregistrarea raportului si transmiterea unei
copii a acestuia catre responsabilul cu manuale scolare de la nivelul

ISJ/ISMB.
- centralizarea comenzilor de manuale scolare, la nivelul ISJ/ISMB:
23 octombrie e generarea Raportului comenzilor si a Rapoartelor scolilor,

e tiparirea rapoartelor generate, aprobarea si inregistrarea acestora.

- centralizarea, la nivel national, a comenzilor de manuale scolare:

e generarea si inregistrarea Raportului comenzilor ISJ/ISMB si a
24 octombrie Raportului comenzilor totale.
- precizarea numarului de titluri de manuale scolare in contractele subsecvente
incheiate cu ofertantii castigatori ai licitatiei de manuale scolare.






